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Codigo do Direito de Autor e Lei 16/2008. Para qualquer informacao adicional, por favor contactar: geral@inovar-mais.pt.

Oliveira de Azeméis, setembro de 2016
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1. Consideracges prévias

o Letive Na aplicacao existem os perfis (fig.1) de:

Gestor — gestor: é o administrador do programa, responsavel por introduzir, importar ou sincronizar os dados

Gestor

Area de Configuracdes Aprovader it iniciais e fazer todas as configuracoes necessarias;

Proponente

Consulta — aprovador: elemento a quem cabe autorizar as propostas e torna-las publicas, disponibilizando-as

Figura 1: Um utilizador pode ter vdrios perfis para consulta;
— validador: utilizador responsavel por receber e validar as propostas de um determinado setor;

— coordenador: pode consultar a mesma informacdao que o validador, no que a sua area de
responsabilidade diz respeito, mas sao-lhe vedadas outras acoes;

— proponente: todo aquele a quem for permitido apresentar propostas de atividade;

— consulta: todos quantos tenham permissao para visualizar a informacao publicada pelo aprovador.

Ao gestor da plataforma cabera definir quais os utilizadores que sao aprovadores.

Os validadores ficam definidos ao criar as estruturas de decisao intermédia e, para cada uma delas, escolher o respetivo responsavel. Do mesmo
modo se definem os coordenadores.

Nos casos em que haja ligacdo a aplicacoes inovar de gestao de alunos, aos utilizadores ai configurados como docentes sao automaticamente
atribuidos os perfis de proponente e de consulta. Cabe ao gestor dar ou retirar privilégios aos utilizadores.

O inovar paa apresenta trés areas - Dossier de Propostas, Area de Consulta e Area de Configuracées - sendo que a Ultima delas se encontra
acessivel unicamente ao gestor do programa.

1.1. Alterar acesso

Clicando em @, no cabecalho, o utilizador acede a janela com os seus dados de acesso, podendo ai
alterar o login e a password. A alteracao produz efeito nas outras aplicacoes inovar.
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2. Dossier de Propostas

Esta (fig. 2) € a area onde se fazem propostas de atividade e se acompanha quer o estado dessas, quer
das que se dinamizam, ao longo do fluxo seguido pelo plano anual de atividades. E igualmente aqui que
os validadores e aprovadores se “pronunciam” sobre as propostas apresentadas.

Dosier e roosas

| Pesquisa... (digitar o texto a procurar) | Q, Mais recente » Mais antigp ¥ | <Estado> A gl Propor atividade
EBtrutura Nome Resumo Objetivos PE Dinamizadores Calendarizacio Més Data/Hordrio  Piiblico Ano Turmas Estado
Grupe de 500 Canguru 01 Sdnia Jorge 2.0 Periodo fevereiro Alunos Submetida -
) recrutamento > F& E a2 .
500
Coord. DT abcd a 010 Claudia Sofia 3.2 Periodo Docentes Avaliada
=1
Dep. Ciéncias 30000 Resuma 06 Mateus Castige  |2.° Periodo janeiro 11-01-2016 das  |Pessoal ndo Aprovada
Saciais e 15:00 as 19:00, |docente ‘ \;Z/ % a3
Humanas 12-01-2016 das
44,00 e 12200
Dep. Ciéncias Home Resumo 04 Mateus Castico  |3.° Periode Docentes Aprovada
Sociais e
Humanas E’ E -
Coord. voc. & Assembleiade | Recolher 01,02 Lourengo Costa, |1.° Periodo outubro 14-10-2015 das  |Alunos 5., 6.9,7.0, 8.9, Avaliada
prof. delegados sugesties, pd-las Mateus Castico 10:00 &s 12:30 9.2, 109,119, E & -
avotacdo e 120
imisime e meniake
Eco-escolas Reciclar: uma Discussdo, 03, 06 Maria Conceicdo | 2.9 Periodo janeiro 14-01-2016 das | Alunos 120 120-A Aprovada
antude_ sequida deﬁ Lopes 13:30 &s 15:00 F 4 B .
generalizada? apresentacdo:
cociclan A smn
Coord. voc. & Empreendedorism Conversas com |01, 03, 05 Lourenco Costa, |2.° Pericdo janeiro, fevereiro | 20-01-2016 das | Alunos 122 Aprovada
prof. que significa? jovens Mateus Castico, 17:00 as 18:30, P 4 E] 3
empresarios: Rui Manuel 03-02-2016 das h
Para ajustar a altura de uma linha, dique e arraste no inicio da tabels a separacdo entre linhas 14 registofs)
Atividades a dinamizar (3)

2015.14 Inavar +AZ - Sistemas de Informagao® - Todos os direitos reservados

Figura 2: na vista do Dossier de Propostas (proponente) é mostrado o estado de cada uma das suas propostas e as acées disponiveis em cada momento.
Também s@o mostradas as atividades a dinamizar, ainda que ndo tenha sido o utilizador o responsdvel por submeter a respetiva proposta

O botao permite consultar - num painel flutuante - a lista de objetivos do projeto educativo que,
na grelha, sao apresentados apenas pela respetiva sigla para economizar espaco.
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Para encontrar um determinada proposta pode fazer-se uma pesquisa por qualquer informac¢do (por
exemplo, texto ou parte dele) que conste no questionario que foi preenchido. Disponibilizam-se,
igualmente, filtros por data de realizacdo da atividade e para listar as que se propuseram como
plurianuais.

Sobretudo para auxiliar a tarefa de aprovacao, podem fazer-se filtros por estado da proposta (neste
caso, sO interessariam as submetidas, de modo a aprova-las) ou alterar a ordem por que sao
apresentadas as propostas (por defeito, no Dossier de Propostas a ordenacao deixa as mais recentes no
inicio).

Se houver mais do que um plano a receber propostas, é preciso estar particularmente atento ao ano
letivo (do plano) selecionado no cabecalho, para garantir que estas sdo submetidas no ambito do plano
correto.

L
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2.1. Propor atividades

No menu Dossier de Propostas, ao clicar em acede-se ao formulario (fig. 3)
disponibilizado para apresentar uma proposta de atividade.

Proposta de atividade

Estrutura no dmbito da qual € proposta a atividade * | <Selecionar>

Nome da atividade *

Categoria/Modalidade * | <Selecionar>

Descricie resumida da atividade, referinde
finalidades/objetivos especificos *

Objetivos do Projeto Educativo (PE) * PR :
Fomentar ¢ trabalho colaborativo entre docentes

Prevenir situag@es de abandono

Melhorar a comunicagio intema -

Dinamizadores da atividade * Pesquisa ‘ a

Aicde Aerip

Aris L3 T R g
4 »

R A
Equipas dinamizadoras .
quip: @ [pesquisa & .,
@ Pergunta com infermagio adicienal * Pergunta obrigatdria Anexos

Figura 3: Formuldrio de proposta de atividade

E possivel Guardar o que foi preenchido, sem submeter. Caso isso seja feito, é criada uma linha na
grelha apresentada, em que na coluna Estado a proposta aparece como estando “Em redacao”. O
preenchimento total, com submissao do formulario, cria - ou altera para - o estado de “Submetida”.

As perguntas de resposta obrigatéria estao assinaladas com um *. Caso haja questées com informacao
atil adicional, ela pode consultar-se ao passar o rato no icone @.

0 item “Dinamizadores da atividade” é obrigatorio. Caso tenham sido criadas, pela escola, equipas de
dinamizadores e a proposta em causa va ser dinamizada por uma dessas equipas, 0 campo a preencher é

L
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o das equipas (em vez do dos dinamizadores), sendo que o programa se encarrega de preencher a lista
de dinamizadores com os homes das pessoas que constituem esse conjunto.

Caso se pretenda anexar um ficheiro a proposta deve clicar-se no botao Anexos, para fazer o respetivo
carregamento.

2.1.1. Acompanhamento do estado da proposta

Detalhes da proposta de atividade X

Eco-escolas

Reciclar: uma atitude generalizada?

Discussdo, seguida de apresentagdo:
- reciclar é uma atitude generalizada?;
- niimeros sobre reciclagem.

Fomentar o trabalho colaborativo entre docentes,Reforcar o emvolvimento e participacio dos =~
paisfencarregados de educacio e demais elementos da comunidade educativa

Figura 4: Janela de detalhes da proposta apresentada

39 INOvar+

sisternas de informagio

INOVAR +AZ | Software de Gestao para Estabelecimentos de Ensino
Apoio ao cliente: +351 256 690 060 | geral@inovar-mais.pt

No Dossier de Propostas, além de propor atividades, pode:

- acompanhar-se o estado das propostas (em redacao, submetida, devolvida, validada ou aprovada), na
grelha resumo apresentada no menu (fig. 2). A informacao ai registada € a suportada no formulario
modelo da aplicacao, que se preenche aquando da apresentacao da proposta;

- visualizar-se o conjunto de atividades a dinamizar no ambito do plano anual de atividades. Clicando
na seccao Atividades a dinamizar, é mostrada a grelha com todas as propostas submetidas e em que o
utilizador foi dado como dinamizador, quer tenha sido proponente da atividade quer nao;

- consultar-se os detalhes de cada proposta. Ao clicar numa linha, desencadeia-se a abertura de uma
janela (fig. 4), deslocavel no ecra, pelo que permite continuar a trabalhar no menu sem fecha-la.

A vista pode ser ajustada por utilizador bastando, para tal, clicar no icone & do canto superior da
grelha (Configurar visibilidade das colunas) e, da lista apresentada, retirar o visto dos itens que querem
ver-se omitidos na grelha. Nos acessos seguintes, e a menos que a vista seja reconfigurada, passa a ser
sempre mostrado o que o utilizador tiver escolhido.

A altura de uma linha é igualmente ajustavel. Para fazé-lo deve arrastar-se, no inicio da tabela, a linha
delimitadora de baixo, com o cursor.

Pagina 8 de 24
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o et Um proponente vera listadas, na grelha superior, as suas propostas. No caso do validador, do
o coordenador e do aprovador, vera aquelas que lhe cabe validar, acompanhar (consultar) ou aprovar.
Gestor : Assim, nestes casos em que o utilizador é proponente mas também tem a responsabilidade de

Area de Configuracies

Aprovador
Proponente

pronunciar-se sobre as propostas, a vista € ajustada ao perfil escolhido no cabecalho (fig. 5).

Consulta

Figura 5: Um utilizador pode ter vdrios perfis . ~ . o _
Para cada linha (representando uma proposta) sao mostradas as a¢des permitidas. Algumas das acoes

sdo condicionadas pelo estado da proposta. Assim, a titulo de exemplo, nao podera ser avaliada uma
proposta de atividade que nao tenha, entretanto, sido aprovada.

As propostas eliminadas desaparecem da grelha. As canceladas continuam visiveis e, para sinaliza-lo, a
designacao do respetivo estado passa a constar a vermelho.

Cada acao é representada por um icone, exibindo-se a respetiva descricao ao passar o cursor na grelha,
no topo da coluna correspondente ou na imagem que pretende representar a acao. Na lista seguinte
resumem-se as acoes disponiveis para um proponente:

& ver anexos

¥ remover/apagar proposta

-

editar proposta

.a reformular proposta (em resultado de ter sido devolvida)
#  avaliar atividade

[& cancelar proposta

'@  ver historico da proposta

&  imprimir

+ bloquear/encerrar avaliacao dos participantes

L
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Enquanto a proposta estiver em redacdo, o proponente podera elimina-la, sem mais. Caso ja a tenha
submetido, pode cancela-la tendo, nessa altura, de indicar o motivo do cancelamento. Depois de
aprovada, é-lhe vedada a hipdtese de cancelar a proposta, cabendo isso ao utilizador com nivel de
responsabilidade seguinte (validador ou aprovador). Até que se submeta o questionario de avaliacao
(considerando-se que, se esta avaliada, a atividade realizou-se) o aprovador podera eliminar a proposta.
Depois desse momento, apenas ao gestor é dada a possibilidade de eliminar tal proposta.

Para impressao (&), desde que existam os dados correspondentes, é disponibilizado:
- o formulario de proposta de atividade;
- o formulario de avaliacdo da atividade por parte do proponente;

- 0 documento com a agregacao de dados sobre a avaliacao da atividade, recolhida junto dos alunos (e
preenchida, por cada um deles, no inovar consulta);

- 0 documento que reune as avaliacdes da atividade feitas pelos dinamizadores nao proponentes.

A avaliacao da atividade por parte dos alunos so fica disponivel quando o proponente tiver submetido a
sua avaliacdo. Para impedir os alunos de continuarem a submeter questionarios de avaliacao de uma

dada atividade, é possivel bloquear essa possibilidade ( ). Esta acao esta disponivel para o proponente
(apenas para as atividade que propods) e para o aprovador (para todas as atividades).

Para garantir o anonimato, a lista de respondedores nao é exibida. Contudo, para o aprovador, e apenas
depois de estar bloqueada a rececao de questionarios de avaliacao, € mostrada (na Area de Consulta) a
lista nominal de participantes que responderam.

A grelha de atividades a dinamizar sobe no ecra a medida que se clica no titulo da seccdo. Aqui:

- sao exibidas todas as atividades de que se é dinamizador, ainda que nao se seja o proponente das
mesmas, com informacao relativa a cada proposta (em particular, o respetivo estado);

- é permitido avaliar a atividade, embora para estatistica (Area de Consulta) apenas seja considerada a
submetida pelo proponente.

Apoio ao cliente: +351 256 690 060 | geral@inovar-mais.pt
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2.2. Validar propostas

Um coordenador de estrutura ou area vera, como proponente, o que esta descrito na seccao 2.1..

Na qualidade de validador, porém, vera o conjunto de propostas que lhe cabe validar e de que vai
acompanhando os respetivos estados.

A este utilizador surgem novas acoes, decorrentes do seu papel:

4E devolver a proposta para reformulacéo

[@ validar a proposta apresentada, fazendo-a seguir para aprovacao

Em caso de devolucao da proposta ao proponente, deve ser indicado um motivo. Esse texto surgira ao
. ~ * \ ~ , e L7 .
proponente quando ele clicar no botao -a para proceder a reformulacao e constara do historico.

2.3. Aprovar propostas

Um aprovador tera disponiveis acoes equiparadas as do coordenador, considerando-se que uma proposta
aprovada é uma atividade planeada:

1 devolver proposta para reformulacio ou reverter o estado de avaliada para aprovada

E» aprovar a proposta apresentada

Atividades planeadas que venham a ser canceladas comprometem o cumprimento do plano anual de
atividades, o que tera reflexos na analise estatistica do PAA. O cancelamento de propostas, contudo,
nao tera essa consequéncia, por considerar-se que, se nao estdao aprovadas, ainda nao fazem parte do
plano (consultar capitulo 4).

L
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Para sinalizar uma atividade como plurianual, de modo a que no plano anual de atividades seguinte ela

possa ser recuperada, deve-se marca-la como tal na janela (fig. 6) despoletada pelo botao .

Nesse mesmo local podem ser aprovadas em massa as propostas (todas ou algumas), ao clicar em
Aprovar.

Em qualquer dos casos, deve selecionar-se as linhas pretendidas e .

AcGes em massa X
() aprovar () Publicar (@) Plurianual
Atividade Piiblico-alvoe Turmas Alunos Datas Estado
+| |Quem quer ser matemat Encarregados de educag 02-05-2016 das 17:00 a< Submetida -
| |Vamos jogar ao semafor Alunos; Docentes 27-02-2016 das 09:00 a< Submetida
i Docentes Aprovada
W Alunos Aprovada
W 500 Alunos Submetida
| abcd Docentes Avaliada
+| |Climpiadas da Matemati Alunos 1566 - Flavia Rocha 16-05-2016 das 15:00 &< Aprovada
+| |Teste & publicacdo de ca Alunos Submetida
| |dddd Alunos 08-08-2016 das 00:00 as Aprovada
W oo Pessoal ndo docente 11-01-2016 das 15:00 &< Aprovada
+| |Discussdo em torno do p Alunos; Docentes Avaliada
+| |Em defesa do ensino  |Docentes Devolvida -
Mo 12 » m

Figura 6: Acbes em massa: aprovar propostas de atividade, publicar informacdo ou marcar como plurianuais

L
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2.4. Publicar as atividades planeadas

Ao aprovador é, ainda, permitido:

“a publicar a atividade, disponibilizando-a na Area de Consulta para todos os utilizadores com acesso

"v‘g. reverter essa publicacdo, passando a estar oculta na Area de Consulta para os utilizadores que nao
tenham o perfil de aprovador

Embora o fluxo possa pressupor que apenas se publicam propostas de atividade aprovadas, por apenas
essas fazerem parte do PAA, o programa permite publica-las - isto €, torna-las visiveis na Area de
Consulta aos proponentes, coordenadores e validadores - em qualquer momento e estado.

Para aprovar varias propostas de uma s6 vez, deve ser acionado o botao , selecionado
Publicar e marcadas as propostas a divulgar a todos os utilizadores na Area de Consulta.

2.5. Alterar as propostas

Enquanto uma proposta nao for aprovada, o proponente pode aceder ao questionario e fazer alteracdes.

Caso as configuracoes feitas pela escola o permitam, é também possivel ao proponente alterar ou
completar alguma da informacao submetida quando fez uma proposta de atividade mesmo que,
entretanto, ela tinha sido aprovada.

. . " ;. s . ~
Se assim for, ao clicar no -~ , o formulario apresenta desbloqueados os campos passiveis de alteracao.
Feitas as modificacoes deve voltar a submeter-se, mantendo-se a proposta no estado de aprovada.

L
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Ao aprovador é permitido editar qualquer proposta até que esta esteja no estado de avaliada. Nos casos
em que a atividade tenha, indevidamente, sido avaliada, clicar no botdo 4& da a possibilidade, ao
aprovador, de reverter o estado para o de aprovacao, permitindo que o proponente a volte a avaliar.

Todas as alteracoes ficam registadas na aplicacao, com informacao sobre o utilizador que as fez. Para
consultar essa informacao deve clicar-se em g

L)
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3. Area de Consulta

Esta area destina-se ao acompanhamento e a andlise do plano anual de atividades. Assim, estao
disponiveis a consulta e o tratamento de dados relativos quer as propostas de atividade quer a avaliacao
das atividades, bem como outros (ficheiros, graficos). Também aqui se disponibiliza a janela de detalhes
de uma proposta (fig. 4), mencionada na seccao 2.1.1..

A informacao esta distribuida por quatro menus: Propostas, Publicagbes, Avaliacdo (proponentes) e
Avaliacao (participantes).

Em toda a Area de Consulta as propostas de atividade sdo apresentadas por ordem cronoldgica de
realizacao, apresentando-se no inicio as do 1.° periodo letivo.

O botao permite, no menu Propostas, Avaliacdo (proponentes) ou Avaliacdo
(participantes) imprimir todos, ou apenas alguns, dos relatorios correspondentes. Ao clicar no botado é
exibida uma lista, que contém todas as linhas da grelha mostradas no menu. Assim, caso sejam feitos
filtros no menu antes de aceder as Impressdes, a lista ficara mais curta, facilitando a selecao de
documentos a gerar.

O botao da acesso - num painel flutuante - a lista de objetivos do projeto educativo que, na grelha
e nos graficos, sao apresentados apenas pela respetiva sigla para uma melhor leitura.

Sao disponibilizados em qualquer um dos trés menus referidos.

Caso um utilizador tenha sido definido como coordenador de estabelecimento, por defeito a vista que
lhe é apresentada na Area de Consulta é filtrada, de modo a mostrar apenas as propostas de atividade a
realizar nessa escola. Limpando esse filtro, fica-se com a vista genérica.

Na agenda das turmas (programas de alunos) e do aluno (inovar consulta) s6 constardao os
agendamentos correspondentes a propostas aprovadas e publicadas, que tenham uma data definida.

Apoio ao cliente: +351 256 690 060 | geral@inovar-mais.pt
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3.1. Propostas

Filtros avancados

<Estrutura> ¥ | <Nome> <Tipo> -

Neste menu (fig. 7), apresentam-se todas as propostas publicadas - excecao feita ao aprovador, que tem
acesso a toda a informacao, independentemente da sua publicacao - disponibilizando-se a possibilidade
de filtrar os dados de acordo com o interesse ou necessidade do utilizador, bem como construir os
graficos que considerar pertinentes.

Avaliagio (proponentes) Avaliagio (participantes)

{Estrutura Nome Tipo

) Departamento de |conta-me um

e
Departamento de |seh lah

Coord. voc. ¢ Assembleia de

Coord. voc. ¢ Reunides

—
Ida ao cinema,

Nove grafico

Objetivos do Projeto Educative

= ¥ | <Ano> ¥ | <Turmas> ¥ | <Alunos> ¥ | <Escolas> ¥ | <Estado>
Grifico x o
Titulo do gréfico: Objetivos do Projeto Educativo ‘ Ano Turmas Alunos Escolas Estado
Tipo de grafico: Area do gréfico s .
- Aprovada .
(@) Circular () Pequeno (1x1) 5
- - 55,6.5,7.5, 85, [Voc 3-1-Voc Avaliada
() Barras (frequéndia relativa, em %) (8) médio (2x1) S RLEREE B R LY S ]
- s Escola Submetida
() Barras (frequéncia absoluta, contagem) () Grande (3x1) el i
waliada -
Informagéo a incluir:
13série | Objetivos PE - Ne registos: 36
22 série (opcional): | <Escolha> -
» -
|

@015
@03
®o0s
@0
@0

Figura 7: Vista panorémica da Area de Consulta no que concerne as propostas de atividade apresentadas para plano anual de

atividades

39 INOvar+
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Todas as respostas dadas ao questionario preenchido para propor uma atividade sao, por defeito,
exibidas, podendo cada um configurar (&*) a informacao que quer visivel.

Quando construidos e guardados graficos, eles sao exibidos nos acessos seguintes,
automaticamente atualizados caso tenha surgido nova informacao.

ficando

A seccao de filtros permite:

- fazer pesquisas;
- ver contadas as atividades filtradas;
- exportar a informacao para Excel.
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Caso pretenda fazer-se um filtro multiplo, pesquisar por proponente ou listar as propostas que foram
apresentadas num certo intervalo de tempo deve ser pressionado o botao de Filtros avancados (fig. 8).

Filtros avangados x
a&.‘r.‘““;: no Ambito da qual & proposta & Nome da atividade Categoria/Modalidade Objetivos do Projeto Educativo (PE) =2
Coordenagdo do ensine vocacional e profi Assembleia de delegados Concurse Combater a indisciplina e reforcar a s¢ *
Coordenagde dos diretores de turma Canguru Matematico Exposicdo/Mostra Fomentar o trabalho colaborativo entr
Grupo de recrutamento 500 Origami matematico Outro Melhorar a qualidade do ensino e os e

Grupo de recrutamento 550 Prevenir situagdes de abandono

+ I ' + ’
Dinamizadores da atividade Calendarizagao da atividade Més de realizagao Fonte de financiamento
Ana Maria Mendes - 2.2 Periodo abril orcamento privativo
Maria José Costa 3.0 Periodo margo
Maria Lourengo Ao longe do ano outubro
Sonia Isabel Jorge
-
(I )
Recursos e materiais necessarios Piiblico-alvo Anos de escolaridade Turmas
copias das provas Alunos 10.2 - 10,2 - PTC1 o
Docentes 11.e
Outro 12°
3.0

I
-

Figura 8: A janela de filtros avancados permite listar, na grelha, a informacdo referente a multiplos dados

A seccao de graficos permite:

- tratar os dados pretendidos, em graficos circulares ou de barras;
- exportar os graficos construidos;
- logo na entrada da Area de Consulta, ter informacao visual sobre o estado do plano.

A altura relativa ocupada pelas seccoes (tabela ou graficos) pode ser ajustada pelo utilizador, bastando
arrastar para cima ou para baixo a linha azul delimitadora.

L)
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3.1.1. Criar graficos

Grfico x| Deve comecar por premir-se o botdao Novo grafico, para ser apresentada a respetiva janela de
ko do ordfic: , configuracao (fig. 9).
Titulo do grafico: | f C fig. 9
Tipo de grafico: Area do grafico
®) Circular () Pequene (1:1) NeSSG local:
() Barras (frequéncia relativa, em %) () Médio (2:1)
() Barras (frequéncia absoluta, contagem) () Grande (3x1) _ dé-Se t_itulo ao gl‘éflco;
Informacdo a incluir:
e S * | - escolhe-se o tipo (circular ou de barras, este Ultimo apresentando frequéncias relativas ou absolutas);
- define-se a area a ser ocupada (a altura é fixa, podendo ajustar-se a largura dentro de certos limites);
Figura 9: Configurar um grdfico a criar - indica-se a variavel ou variaveis a serem tratadas (a 22 série é opcional).

. . b . 4 s s . b .
Posteriormente, clicando no - disponivel em cada area grafica, acede-se a mesma janela (fig. 7),
podendo-se:

- reconfigurar o grafico;
- remover o grafico.

Para que as alteracdes produzam efeito, é preciso refrescar toda esta zona, pois pode ser preciso
reorganizar a posicao dos graficos. Esse refrescamento é provocado ao clicar no titulo Area de Consulta
na barra de menus, ou mudando de menu e regressando ao mesmo.

0 botédo K7 permite ampliar a imagem do grafico escolhido.

Para guardar o grafico como imagem, deve clicar-se em Exportar e, depois, por exemplo com o botao
direito do rato, optar por Guardar imagem como..., indicando o caminho do local de armazenamento.

Nos menus de Avaliacdao (proponentes) e de Avaliacdo (participantes) também se disponibiliza a
ferramenta que permite a construcao de graficos, com as caracteristicas descritas.
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3.2. Publicagbes

Faga duple clique em cima da linha pretendida para descarregar o respetive ficheiro.

Documento Descricio Data da disponibilizacio
PAAA 14 15.pdf Plano Anual de Atividades (versdo final) 13-01-2016 15:34:03

Pedida_orcamento_autocarre.doc Solicitagdo de transporte a junta de frequesia 13-01-2016 15:34:04

- Grau de consecugio dos objetivos

@5
@3
o4
[ B

Estrutura

Departamento de Linguas

Coord. voc. e prof.

Grupo de recrutamente 500
Coord. DT

Departamento de Expressdes
Dep. Ciéncias Sociais e Humanas
Projetos ddddd

Eco-escolas

0 2 4 6

Figura 10: Vista do gestor. Aos restantes utilizadores ndo é facultada a possibilidade de editar os grdficos

No menu de Publicagées (fig. 10) ficam disponiveis algumas funcionalidades para o gestor da aplicacao -

0 14 . ‘ . ~ . 0 14
construir graficos (+ ) e conhecer a sua localizacao (Link), de forma a divulga-los fora do programa -
sendo que, para os restantes perfis, esta € uma zona somente de consulta ou de acesso a informacao que
€ igual para todos os utilizadores.

Por duplo clique em qualquer linha da primeira tabela é descarregado o ficheiro correspondente.
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3.3. Avaliacao (proponentes)

O funcionamento deste menu é em tudo analogo ao das Propostas. O tratamento de dados apresentado
diz respeito a informacao recolhida nos questionarios de avaliacao das atividades.

3.4. Avaliacao (participantes)

Embora este seja também um menu de tratamento de dados, ha diferencas a sublinhar quando se
estabelecem comparacdes com os outros dois (fig. 11):

- a grelha apresenta informacao sobre as propostas de atividade (e ndao do questionario de avaliacao
preenchido), embora apenas seja mostrados dados relativos aquelas em que ja tenha havido avaliacao
por parte de pelo menos um aluno;

- a informacao apresentada na seccao inferior diz respeito ao conjunto de respostas dadas pelos alunos
no ambito da avaliacdo das atividades, correspondentes as linhas selecionadas (com um visto) na seccao
superior;

- os graficos sao apresentados numa janela separada por, no menu, nao haver espaco util suficiente.
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Propostas Publicagdes Avaliagio (proponentes) Avaliagdo (participantes)
W]  <Estruturax ¥  <MNome: <0bjetives | ® | <Equipas di ¥ 1 <Calendariz ¥ | <Més> ¥ | <Data/Hordrioz| <Recursos/Mat | <Piblico> ¥ | <M. Partic.. ¥ | <Ano> ¥  <Turmas> ¥  <Alunos> ¥  <Escolas> ¥ | <N°respostas:
f Estrutura Nome Objetivos PE S:In“a'pas doras Calendarizacd Més Data/Horario Recursos/Mat Piblico N.2 Partic. Ano Turmas Alunos Escolas NO respostas
b conta-me um | Combater a 1.2 Periodo outubro 01-10-2015 das Alunos 0 -
N e e 10.00 3-
v 1.2 Periodo outubro 06-10-2015 das Outro 0 D
- o o] 14.00 3-
v Assembleia de Diretores de | 1.° Periodo outubro 14-10-2015 das Alunos 40 5.96.2,7.28.29.5Vec3 - 1-Vac 0
dalamada munnlidnda dn | biseman 10.00 3- 17,20 2 4 1490 Aaan
| Coord.voc.e  |Reunides Fomentar ¢ Diretores de | 1.° Periodo outubro,dezemb Docentes 5 Escola 0
ek mosiddicns da_|Eeabalha PR e Srin da
| |Dep. Ciéncias  |Ida ao cinema, |Melhorara Diretores de 1.2 Periodo dezembra 02-12-2015 das Alunos 20 6514 - Bruno 1 =T
o [1]42 e om
m Para ajustar a altura de uma linha, digue e arraste no inicie da tabela a separacdo entre linhas N9 registos: 27
A atividade contribuiu para a tua aprendizagem? sim | 2 | Nio| 0 -

Se houvesse, participarias numa repeticio desta atividade? Sim| 3 |Nie| 0 |Talvez| 0
Indica o teu grau de satisfacio coma atividade: 1| 0 |2| 1 (3| 0 4 0 |5 2
Quais as atividades que achas mais importante a escola proporcionar aos alunos?  visitas de estudo | 3 | Palestras | 2 | Concursos | 0 | Idas a exposicies | 0
De que gostaste mais?
# Da histéria do filme e da discuss3o que se seguiu, na escola.
0 que mudarias numa futura repeticio da atividade?
» Nada.
1] ]

Figura 11: Vista para a avaliacdo relativa aos participantes na atividade

Para o perfil de aprovador encontra-se disponivel o icone E#, onde aquele pode consultar a lista de
alunos que respondeu ao questionario de avaliacao de cada atividade. Esta informacao so fica disponivel
quando a avaliacao € encerrada/bloqueada, pelo proponente da atividade ou pelo aprovador.
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4. Panorama global do plano anual de atividades

Logo que comecem a ser feitas propostas, e se dé ao inicio do fluxo de aprovacao, fica disponivel uma
vista para o ‘Panorama global do PAA’ (fig 12).

Panorama global do PAA X

Submetidas Validadas Devolvidas Canceladas Realizadas

2 0 o0 3 3 1 0

Propostas Atividades

Objetivos do projeto educativo Objetivos do projeto educativo % propostas aprovadas

Combater a Melhorar a
indisciplina... qualidade do
Melhorara ensino e o...
qualidade. .. Prevenir

@ Prevenir situagdes...
28.6% situagies... @ Reforgar o
Reforgaro... envolime. ..

28.6%

Fomentar o
trabalho c...

Fomentar...

Altura de realizacdo Altura de realizacdo % atividades realizadas

3.® Pariodo

Ac knga do ano

2.7 Periodo
3.* Periodo

0.0

Figura 11: Vista disponibilizada a todos os utilizadores, ao entrar no programa

Ao entrar no programa esta informacdo resumida é mostrada a todos os utilizadores, sendo que, a
detalhes da mesma, sé terdao acesso caso o gestor tenha disponibilizado o plano para consulta e o
aprovador tenha publicado dados.
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Na zona superior da janela sao apresentados totais, por estado, das propostas e das atividades (por
atividade entende-se uma proposta que tenha sido aprovada). Contam-se como realizadas aquelas para
as quais tenham sido submetidos os respetivos questionarios de avaliacao.

Abaixo, no painel da esquerda, sao exibidos graficos comparativos entre as propostas e as atividades,
quanto a alguns aspetos.

No painel da direita, os “barémetros” pretendem ilustrar o grau de aprovacao das propostas e o de
concretizacao do PAA. No segundo deles, caso haja atividades canceladas, surge um setor assinalado a
vermelho. O ponteiro s6 se desloca a medida que forem sendo avaliadas, pelos proponentes, as
atividades realizadas.

Para voltar a ver este dashboard (fig. 12), deve ser clicado, em qualquer zona em que o utilizador se
encontre, o respetivo botao de atalho, disponibilizado no canto superior esquerdo da barra horizontal de

menus ( [ff5.
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